CDN

Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Lesznie

WIELKOPOLSKA ‘

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 9/2026

Dyrektora Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie

z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania ze zbiorow Publicznej Biblioteki Pedagogicznej w Lesznie

oraz Filii w Gostyniu, Koscianie i Rawiczu.

REGULAMIN

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI

PUBLICZNEJ BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ W LESZNIE
ORAZ FILII W GOSTYNIU, KOSCIANIE I RAWICZU

I. Postanowienia ogdlne

§ 1.
1. Biblioteka stuzy zaspokajaniu i rozwijaniu potrzeb czytelniczych osobom wskazanym statutem.
2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie okre§lonym statutem.

3. Uzytkownik Biblioteki nie ma wolnego dostepu do poétek. Wyjatkiem jest filia w KoScianie
i Rawiczu, gdzie czytelnik ma cze$ciowy dostep do zbiorow. Czytelnik korzysta z katalogu elektronicznego
w celu sprawdzenia zasobow Biblioteki.

§2.

1. Czytelnik moze korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki pod warunkiem posiadania waznej karty bibliotecznej,
wydawanej w celu identyfikacji czytelnika. Karta biblioteczna jest wazna jeden rok
od dnia jej wystawienia lub przedtuzenia. Jej wazno$¢ moze by¢ przedtuzana na kolejne lata.

2. Czytelnik moze skorzysta¢ ze zbiorow Biblioteki bez posiadania przy sobie waznej karty bibliotecznej,
okazujac dowdd tozsamosci.

3. Korzystanie ze zbiorow Biblioteki nie wymaga posiadania karty bibliotecznej w przypadku grup szkolnych
realizujacych  lekcje  biblioteczne  oraz  szkot 1 placowek  oswiatowym  korzystajgcych
Z Wypozyczen zbiorowych.
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4. Optaty sg pobierane za:

1) wydanie Kkarty bibliotecznej w celu identyfikacji czytelnika (takze w  przypadku utraty
lub zniszczenia dotychczasowej),

2) przedtuzenie waznosci karty bibliotecznej na kolejny rok (tzw. prolongate),
3) wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne w zakresie kosztow wypozyczenia zbiorow bibliotecznych.

5. Kary sa wymierzane za:

1) wysytane do czytelnika upomnienia (tzw. monit),

2) zwrocenie przez czytelnika wypozyczonych zbioréw bibliotecznych po obowiazujacym terminie ich
oddania.

6. Wysokos$¢ optat okresla Cennik bedacy zalacznikiem do niniejszego regulaminu, natomiast kary
za przetrzymywanie zbiordw naliczane sg wedlug systemu komputerowego SOWA.

7. Srodki finansowe uzyskane z tytutu wptat czytelnikow, o ktorych mowa w § 2, sa przeznaczone przede
wszystkim na zakup nowych wydawnictw, drukéw i materiatdw bibliotecznych oraz inne potrzeby biblioteki.

§ 3.

1. Pracownicy PBP w Lesznie i Filiach w Gostyniu, Koscianie i Rawiczu udzielajg czytelnikowi informacji o
zbiorach bibliotecznych, ze zwroceniem szczegdlnej uwagi na nowosci wydawnicze.

2. Czytelnik moze telefonicznie lub elektronicznie uzyska¢ informacj¢ na temat materiatéw bibliotecznych
lub je zamoéwic.

3. Pracownicy Biblioteki nie udzielaja osobom postronnym informacji o danych osobowych czytelnikow.
§ 4.

1. Podstawa zapisania czytelnika jest udostgpnienie danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO. Dane osobowe czytelnikdw nie sg
udostepniane innym podmiotom, a wykorzystywane jedynie w dziatalnosci statutowej Biblioteki.
Informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Lesznie przy ul. Bolestawa Chrobrego 15, dane kontaktowe Centrum: numer telefonu (65) 529-90
-62, adres email: oswiata@cdn.leszno.pl.

2. Funkcjonujacy dotad w Centrum Administrator Bezpieczenstwa Informaciji staje sie¢
Inspektorem  Ochrony Danych  Osobowych, dane kontaktowe: numer telefonu:
(65) 529-90-62, adres email: kadry@cdn.leszno.pl.

3. Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie przetwarza Pani/Pana dane w celu:
a) rejestru w bazie czytelnikow PBP (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia RODO).
b) sprawozdawczosci i statystyki (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w
pkt. 3 celow w zakresie wewngtrznych celow administracyjnych, przez okres do czasu
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wypelienia prawnie uzasadnionych interesow Centrum stanowigcych podstawg tego
przetwarzania lub do czasu wniesienia przez Panig/Pana sprzeciwu wobec takiego przetwarzania.

5. Pani/Pana dane beda przechowywane i archiwizowane zgodnie z instrukcja kancelaryjna
Centrum (przepisy Kodeksu Postgpowania Administracyjnego).

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana Danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostgpu do tresci danych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia RODO;

b) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia RODO;

¢) prawo do usunigcia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie ar. 18 Rozporzadzenia RODO;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia RODO;

f) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzadzenia RODO.

7. W przypadkach uznania, iz przetwarzanie przez Centrum Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia, przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub do organu bedacego
jego nastepca.

8. W zakresie w jakim przetwarzanie Pani/Pana danych nastgpuje w celu realizacji

zarejestrowania do bazy PBP Centrum, podanie przez Panig/Pana danych jest warunkiem
rejestracji w bazie czytelnikow PBP.

9. Podanie danych osobowych przez Panig/Pana ma charakter dobrowolny i jest jednoznaczne z
wyrazaniem zgody na ich przetwarzanie.

2. Zapis do biblioteki mozna dokona¢ na miejscu w Bibliotece lub on-line wypeliajac formularz
rejestracyjny na stronie internetowej. W przypadku zapisu on-line bibliotekarz weryfikuje
i uzupetia dane osobowe na podstawie dowodu osobistego podczas wizyty w bibliotece.

3. Czytelnik, w chwili zapisywania si¢ do Biblioteki wypetnia i podpisuje karte¢ zapisu potwierdzajac tym
samym znajomo$¢ 1 akceptacj¢ niniejszego Regulaminu oraz zezwala na przetwarzanie swoich danych

osobowych.

4. Biblioteka przetwarza dane osobowe Czytelnika, w tym: imi¢ i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania,
adres elektroniczny, numer telefonu.

5. Czytelnik ma prawo wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawienia oraz usunigcia
w przypadku zaprzestania korzystania z uslug Biblioteki, pod warunkiem nieposiadania zobowigzan wobec
Biblioteki.

6. Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ o kazdorazowej zmianie swoich danych adresowych.
§ 5.
1. Przy zapisie do Biblioteki czytelnik jest zobowigzany:
1) okaza¢ dokument ze zdjgciem potwierdzajacym jego tozsamosc,

2) wypehi¢ kartg zapisu i wlasnorgcznym podpisem zobowigzac si¢ do przestrzegania regulaminu
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3) w przypadku os6b niepelnoletnich do karty zapisu nalezy dotaczy¢ zgode rodzica na wpisanie ucznia
w rejestr uzytkownikow Biblioteki,

4) wnies$¢ oplate za wydanie karty bibliotecznej stuzacej identyfikacji czytelnika wedlug Cennika.

2. Utrate lub zniszczenie karty bibliotecznej, a takze wszelkie zmiany danych personalnych
(w  szczegblnoSci nazwiska, miejsca zamieszkania) czytelnik winien bezzwlocznie zglosié
w Bibliotece.

I1. Zasady korzystania z wypozyczalni

§ 6.
1. Czytelnik ma prawo posiada¢ na swoim koncie:
1) nauczyciele — do 10 wypozyczonych woluminéw na okres 1 miesiaca,

2) pozostali czytelnicy — do 8 wypozyczonych woluminow na okres 1 miesigca.

2. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwigkszy¢ liczbg¢ wypozyczanych woluminow.

3. Czytelnik moze przedhuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek, jesli nie zostaty zarezerwowane przez
innych czytelnikow. O terminie przedtuzenia decyduje bibliotekarz, kierujac si¢ ustaleniami:

1) Przedluzenie moze by¢ powtarzane. W sumie nie moze przekroczy¢ 10 miesiecy (jesli czytelnik
posiada wazng kartg),

2) Czytelnik moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek takze drogg elektroniczng — dwa
razy po jednym miesigcu. Po uptywie terminu zwrotu nie ma takiej mozliwosci.

4. Cgzytelnik moze rezerwowa¢ 1 zamawia¢ ksigzki. Ksigzki zamowione oraz zarezerwowane,
a nieodebrane w ciagu 7 dni od powiadomienia rezerwujacego zostaja przekazane innemu czytelnikowi lub
do magazynu.

5. Czytelnik wypozycza ksigzki na wtasng karte biblioteczng.
6. Jednemu czytelnikowi nie wypozycza si¢ dwoch jednakowych dziet.

§7.

1. Czytelnik jest zobowiagzany do poszanowania wypozyczonych ksigzek. Zauwazone przy wypozyczaniu
uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksiazki odpowiada czytelnik.

3. W razie zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki czytelnik jest zobowiazany do odkupienia tego
samego tytulu, w tym samym lub nowszym wydaniu. W przypadku wyczerpanego naktadu zagubionych,
zniszczonych ~ lub  uszkodzonych  zbiorow  bibliotecznych,  czytelnik  zobowigzany  jest
do wniesienia optaty w wysokosci ustalonej przez Dzial Gromadzenia i Opracowywania Zbiorow.

4. W przypadku niezwrocenia jednego tomu dekompletujacego catos¢ dzieta wielotomowego czytelnik
odpowiada jak za brak zwrotu catosci dzieta.
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§ 8.

1. Czytelnik na swoj] adres email otrzymuje automatyczne przypomnienie z systemy SOWA
o terminie zwrotu materiatow bibliotecznych 3 dni przed jego uptywem.

2. W razie przetrzymywania ksigzek ponad ustalony w regulaminie termin Biblioteka moze wysta¢ do
czytelnika pisemne upomnienie odnotowane na koncie czytelnika.

3. Jesli czytelnik, mimo wupomnien wysylanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu ksigzek
lub uiszczenia naleznych optat i kar, Biblioteka dochodzi swych roszczen na drodze prawne;.

4. Czytelnik jest obowigzany zwroci¢ Bibliotece koszt wystanych do niego upomnien.
§9.
1. Biblioteka prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne.

2. Poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne mozna zamawia¢ dzieta, ktorych nie posiada zadna biblioteka
w miejscowosci bedacej siedzibg Publicznej Biblioteki Pedagogiczne;.

3. Wszelkie koszty sprowadzenia materiatow ponosi zamawiajacy czytelnik.

4. Biblioteka prowadzi wypozyczenia zbiorowe szkotom i placowkom o§wiatowym na podstawie protokolow
wypozyczen zbioréw na czas nieokreslony.

§10

1. Czytelnicy moga zwraca¢ ksigzki niepodlegajace przeterminowaniu za posrednictwem poczty
na swoj koszt.

II1. Zasady korzystania z czytelni

§ 11.

1. Z czytelni moga korzystaé wszyscy zainteresowani wskazani w statucie i posiadajacy wazng karte
biblioteczna lub inny dokument tozsamosci.

2. Czytelnik korzystajacy w czytelni ze zbiorow bibliotecznych lub materiatéw wtasnych jest zobowigzany:
1) okaza¢ u dyzurujacego nauczyciela bibliotekarza karte biblioteczng Iub inny dokument tozsamosci

2) podporzadkowac sie zaleceniom dyzurujacego nauczyciela bibliotekarza.

bibliotekarzowi bezposrednio po wejsciu do czytelni.
§ 12.
1. Zbiory w czytelni podaje czytelnikowi dyzurujacy nauczyciel bibliotekarz.

2. Zbiory czytelni sa udost¢pniane na miejscu, nie wolno ich wynosi¢ poza obreb Biblioteki, chyba
ze wystapi przypadek uznany przez dyzurujacego bibliotekarza za szczegoélnie wazny i dotyczyl bedzie
osoby, ktora  dotad nie lamala  regulaminu  korzystania ze = zbiorow  Biblioteki.
Czytelnik korzystajacy w ten sposob ze zbioréw czytelni jest zobowigzany okaza¢ dyzurujacemu
nauczycielowi bibliotekarzowi kart¢ biblioteczna.
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3. Przed opuszczeniem czytelni uzytkownik zwraca materiaty, z ktérych korzystat.
§13.

1. Osoby korzystajace z czytelni nie moga przeszkadza¢ innym uzytkownikom, np. prowadzi¢ rozmow,
spozywac¢ positkow i napojow itp.

2. Czytelnik moze korzysta¢ w czytelni z przenosnego komputera osobistego, tabletu i  telefonu
komorkowego.

3. Uzytkownik, ktory uporczywie nie przestrzega regulaminu moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania z
czytelni na czas okre$lony przez dyzurujacego nauczyciela bibliotekarza.

§ 14.

1. Zauwazone braki i uszkodzenia materiatéw bibliotecznych nalezy zglosi¢ dyzurujagcemu nauczycielowi
bibliotekarzowi.

2. Za udowodnione zniszczenie lub uszkodzenie materialéw bibliotecznych ze zbioréw czytelni czytelnik
odpowiada jak w przypadku braku zwrotu, zagubienia lub zniszczenia ksigzki.

§15.

1. Czytelnik moze korzysta¢c z nieodptatnych ustug kserograficznych, drukowania i skanowania
w PBP w Lesznie oraz w filiach PBP w Gostyniu, Koscianie i Rawiczu tylko w szczegdlnych przypadkach.

2. W przypadku uznanym za szczegélny przez nauczyciela-bibliotekarza moze on skserowaé
lub wydrukowa¢ do 5 kartek materiatu.

§ 16.

1. Czytelnik ma mozliwo$¢ zamowienia skanu artykutow z czasopism prenumerowanych. Zamoéwienia skanu
artykutbow  mozna  dokona¢ elektronicznie, = piszac na  adres  mailowy  Biblioteki.
W zamoéwieniu nalezy wskaza¢ pelny opis bibliograficzny materialu oraz numer karty czytelnika.

1) czytelnik moze zamoéwi¢ jednorazowo maksymalnie 2 skany artykutéw z czasopism i 20 stron z
ksigzki,

2) nauczyciel bibliotekarz przesyta zeskanowany material w formie elektronicznej, na adres mailowy, z
ktorego zostato zlozone zamdwienie,

3) zamowienie realizowane jest w ciagu 48 godzin, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy,

4) czytelnicy nie ptaca za wykonang ustuge.
§17.

1. Ustugi informacyjno-bibliograficzne $wiadczone sg przez bibliotekarzy bezposrednio, telefonicznie lub
elektronicznie.

2. Prawo do wuzyskania informacji o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym i rzeczowym
oraz do pomocy przy poszukiwaniu literatury przystuguje kazdemu czytelnikowi.

IV. Postanowienia koncowe

§ 18.
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1. Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki jest zobowigzany zna¢ i przestrzega¢ postanowien niniejszego
regulaminu oraz szanowa¢ udost¢pniane materiaty biblioteczne, pomieszczenia i wyposazenie Biblioteki.

2. Czytelnik, ktory nie stosuje si¢ do niniejszego regulaminu oraz ten, ktory umys$lnie uszkodzi materiaty
biblioteczne, moze  zosta¢  okresowo lub na  stale pozbawiony prawa  korzystania
z Biblioteki. O powyzszym decyduje Wicedyrektor CDN w Lesznie.

3. Czytelnik nie korzystajacy ze zbioroéw PBP przez pig¢ lat zostaje wykreslony ze zbioru zarejestrowanych

czytelnikow  biblioteki lub  jej filii. O  powyzszym  decyduje = Wicedyrektor =~ CDN
w Lesznie.

§ 19.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor
lub Wicedyrektor CDN w Lesznie.

§ 20.

Niniejszy regulamin obowiazuje w PBP w Lesznie i jej filiach w Gostyniu, Ko$cianie i Rawiczu.
§21.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2026 r.
§ 22.

Tracg moc regulaminy wydane przed dniem 1 kwietnia 2026 r.
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